Guatemala, 3U de Junio ae ZUZuU

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajén

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE _ B

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo .
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 520-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 9-2020 correspondiente al mes de Junio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie 84C8E6AA niimero de DTE 1172193488.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos de la
Direccién de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos.

2. Asesore en el seguimiento al cumplimiento del PAC 2020 Y EL POA 2020 de la Direccién de areas
Sustantivas, en referencia la cuota financiera del mes.

3. Asesorar en respuesta de oficios de requerimiento al Director de la Direccién de Areas Sustantivas
en relacionados a la informacidn solicitada por la Contraloria General de Cuentas.

4. Asesorar en respuesta de oficios de requerimiento al Director de la Direccién de Areas Sustantivas

" enrelacionados a las gestiones administrativas de los programas sustantivos en el cumplimiento de

sus objetivos. i

5. Asesorar en la elaboraciéon de reportes relacionados a la gestién de la Direccidn de Areas
Sustantivas.

6. Asesorar en participar en las diferentes reuniones sostenidas con el Director de la Direccidn de
Areas Sustantivas de la Direccién de Areas Sustantivas cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seasesord en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y actualizacién del Plan Operativo Anual de
la Direccidn de Areas Sustantivas.

2. Seasesoro en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y actualizacién del Plan Anual Compras de la
Direccidn de Areas Sustantivas.

3. Asesoré en participar en las actividades realizadas por parte de la Direccidn de Areas Sustantivas.

4. Se brindo asesoria para verificacion de centros deportivos.

5. Se brindo acompafiamiento y asesoria a la Direcion Fianaciera Administrativa para para el pago de las
adquisiciones la de Direccion de Areas Sustantivas.

6. Sedio respuestas a los diferentes requerimientos al Director de areas sustantivas.

7. Seguimiento a los temas asignados por el Director de Areas Sustantivas de Deporte y la recreacion.
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